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Circolare n. 14/2025/Area II/S.E.                     data del protocollo 

 
 

Al Sindaco, Segretario comunale e 
Responsabile ufficio elettorale di Marina 
di Gioiosa Ionica 

 
Ai Commissari Straordinari e Prefettizi, 
Segretari comunali e Responsabili uffici 

elettorali di 
Melito Porto Salvo, San Lorenzo e Scilla 

 
 
 

OGGETTO:  Elezioni comunali di domenica 25 e lunedì 26 maggio 2025.    
a) Orari di apertura degli uffici comunali per gli altri 

adempimenti relativi alla presentazione delle candidature   
b) Orari di apertura degli uffici comunali per il rilascio delle 

tessere elettorali 

c) Consegna, aggiornamento e sostituzione della tessera 
elettorale e attestato sostitutivo 

 
 

 Ai fini dell’organizzazione del procedimento elettorale di cui all’oggetto, si 

forniscono le seguenti indicazioni e direttive. 

 

 

a) Orari di apertura degli uffici comunali per gli altri adempimenti relativi 
alla presentazione delle candidature   

Al fine di garantire l'immediato rilascio, entro 24 ore dalla richiesta, dei 

certificati di iscrizione nelle liste elettorali nonché per gli altri adempimenti 

connessi alla presentazione delle liste e candidature per le elezioni 

amministrative, gli uffici di codesti Comuni dovranno rimanere aperti 

ininterrottamente venerdì 25 e sabato 26 aprile 2025, negli orari previsti per 

la presentazione stessa (e quindi dalle ore otto alle ore venti di venerdì 25 e 

dalle ore otto alle ore dodici di sabato 26 aprile), nonché nei giorni 

immediatamente precedenti, ovverosia martedì 22, mercoledì 23 e giovedì 

24 aprile 2025. 
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Gli orari di apertura degli uffici comunali devono essere altresì 

pubblicizzati adeguatamente.   

 
 

b) Orari di apertura degli uffici comunali per il rilascio delle tessere 

elettorali 

Al fine di agevolare il rilascio delle tessere elettorali non consegnate o dei 

duplicati, gli uffici elettorali comunali di codesti Comuni, ai sensi dell'art. l, 

comma 400, lettera g, della legge 27 dicembre 2013, n. 147 (Legge di stabilità 

2014), dovranno rimanere aperti: 

- nei due giorni antecedenti la data della votazione (da venerdì 23 a 

sabato 24 maggio 2025), dalle ore 9 alle ore 18; 

- nei giorni della votazione (domenica 25 e lunedì 26 maggio 2025) per 

tutta la durata delle operazioni di votazione, cioè dalle ore 7 alle ore 

23 della domenica e dalle ore 7 alle ore 15 del lunedì. 

Si sensibilizzano le SS.LL. affinché, nei periodi indicati, adottino 

opportune misure organizzative volte a potenziare e ad ottimizzare il servizio di 

rilascio del documento in parola (o del duplicato). 

Codesti Comuni vorranno altresì predisporre appositi avvisi, sia per 

informare gli elettori circa i giorni e gli orari di votazione e gli orari di apertura 

degli uffici comunali, sia per invitare i medesimi elettori a verificare per tempo 

il possesso della tessera elettorale, al fine di richiedere, ove necessario, il 

rilascio del duplicato di una nuova tessera al più presto, evitando di 

concentrare tali richieste nei giorni della votazione. 

 

c) Consegna, aggiornamento e sostituzione della tessera elettorale e 

attestato sostitutivo 

In vista dello svolgimento delle consultazioni elettorali in oggetto, ogni 

Comune dovrà provvedere agli adempimenti prescritti dal D.P.R. 8 settembre 

2000, n. 299. 

In particolare, dovrà provvedere tempestivamente alla consegna a 

domicilio della tessera elettorale a tutti gli elettori che ne risultassero 

sprovvisti ed in particolare a coloro che alla data del 25 maggio 2025 (primo 

giorno di votazione) avranno compiuto i 18 anni di età. 
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Si dovrà procedere inoltre all’invio per posta degli appositi tagliandi di 

convalida adesivi in tutti i casi di cambiamento del numero o dell’indirizzo 

della sezione elettorale, salvo che il Comune non ritenga preferibile provvedere 

alla consegna di una nuova tessera, previo ritiro di quella precedentemente 

rilasciata. 

Se la tessera elettorale non è più utilizzabile in seguito all’esaurimento 

degli spazi ivi contenuti per la certificazione dell’esercizio del diritto di voto, si 

deve procedere, su domanda dell’elettore interessato, al rinnovo della stessa 

(art. 4, comma 7, del D.P.R. n. 299/2000). Al riguardo, si richiama il 

contenuto della circolare prefettizia n. 49/2012 dell’8 ottobre 2012 e si 

rammenta che, in assenza di un'espressa disposizione di legge che ne preveda 

espressamente la restituzione, il Comune non deve provvedere al ritiro della 

tessera, ma, ai fini del rinnovo, limitarsi solo a verificare che i predetti spazi 

siano esauriti. 

Nel caso di sostituzione o rinnovo della tessera elettorale, i Comuni 

potranno altresì provvedere a integrare le indicazioni contenute nella stessa.  

In caso di smarrimento o furto della tessera, il Comune potrà rilasciare 

al titolare, su sua domanda, un duplicato di essa, previa presentazione della 

denuncia ai competenti uffici di pubblica sicurezza o anche solo di una 

dichiarazione sostitutiva comprovante lo smarrimento. 

Codesti Comuni vorranno, inoltre, verificare la disponibilità di un 

congruo numero di tessere, sufficiente a fronteggiare la prevedibile 

concentrazione di un elevato numero di richieste nei giorni della votazione e in 

quelli immediatamente antecedenti, disponendo il ritiro direttamente presso 

l’ufficio elettorale di questa Prefettura di eventuali quantitativi necessari 

ad integrare le scorte giacenti. 

Solo laddove non sia possibile consegnare all’elettore né la tessera né il 

suo duplicato, l’ammissione al voto del medesimo, in via eccezionale, potrà 

avvenire, previa verifica della sua iscrizione nelle liste elettorali, a mezzo di 

attestato sostitutivo rilasciatogli dal Sindaco ai soli fini dell’esercizio del diritto 

di voto per quella consultazione. 

 

Il Dirigente dell’Area II 
(Campolo) 
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